
        

 

 

 

 

    
 เอกสารใช้ประกอบการออกหนังสือรับรอง 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 
 

                                         (2 นาที)                                        (2 นาที)                                                          (โทรแจ้งภายใน 2 วันท าการ)                                                                
                                                                ตรวจสอบเบ้ืองต้น                      ตรวจสอบความถูกต้อง                   ลงลายมือชื่อรับหนังสือรับรอง                ช าระค่าธรรมเนียม   
                                                                                                                                                                                                                     50 บาท                        
 
 1.  -  รับใบค าร้อง                                                2.                                       3.                                        4.                                    5.                     
     - ยื่นใบค าร้อง 

                       

                                                                   ผช.จนท.ธุรการ                             ปลัด อบต. 

                                                                                   
                                                                                               ผช.จนท.ธุรการ                          ปลัด อบต.                          ผช.จนท.ธุรการ 
 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานจดทะเบียนพาณิชย์ 

ผช.จนท.ธุรการ 
(น.ส.นราภรณ์  ศรีดี) 

 

 

พิมพ์หนังสือ
รับรอง 

 

 

ลงนามใน
หนังสือรับรอง 

 
 

ผู้ยื่นค าร้อง 
 

 

ผู้ยืน่ค ำร้อง 
 

 

 นว.จัดเก็บรายได้ 
(น.ส.วราภรณ์ ปันอ่ิน) 


